关于在《浙江理工大学教学工作量计算办法（试行）》中

增加留学生教育和全英文授课等条目的通知
各学院（部）：

自2007年上半年以来，学校按照《浙江理工大学教学工作量计算办法（试行）》（浙理工教【2007】41号）核算全校教学工作量（含本科教育、研究生教育）。执行三年多，总体反映良好。
随着研留学生教育的快速发展，广大教师和管理人员对该计算办法提供了不少好的意见或建议。2010年上半年，教务处、研究生部、留学生处在广泛收集各学院（教学部）的意见基础上，提出了浙江理工大学教学工作量计算办法（修改讨论稿）》。2010年5月校教学工作例会上集中讨论该讨论稿，并继续征求各单位意见。在三部门吸收合理意见或建议的基础上，校领导2010年12月21日认真讨论，形成了如下意见，请参照执行。
1、在理论课”中增加“留学生修课人数系数”和“插班留学生辅导工作量”。
2、在“教学改革系数”中增加“全英文授课系数”。
3、在“授课层次系数”中增加“留学生（本科、硕士生、博士生）系数”、“启新学院小班课”。
4、在 “指导研究生工作量”中增加留学生（硕士、博士）指导工作量；增加“全日制工程硕士（学制两年）工作量”。
2010年全年教学工作量均按上述4条核算。

                                               浙江理工大学
                                             2010年12月21日

附件：
浙江理工大学教学工作量计算办法（修改稿）
                                                        （计算单位:标准学时）
	序号
	教学

环节
	计  算  方  法
	职 责
	说      明

	1
	理论课
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	备课、主讲、辅导、答疑、批改作业、命题、阅卷、成绩统计与上报等
备课、主讲、辅导、答疑、批改作业、命题、阅卷、成绩统计与上报等
	1.本科生原则上15人及以上开班；若有特殊情况需经学院提出、教务处认定，10人及以上的也可以开班，系数为1.0。

2.由于课程资源等特殊原因，通识课等课程授课人数可适当突破，系数按同等比例计算，上限值为2.2。

3.对选课面较宽的课程，提倡分级教学，根据学生选课结果来组织教学班级。
4.对有专职辅导的合班课，要求主讲教师至少要批改一个班的作业，并与辅导教师共同辅导答疑。单班课一般不设辅导教师。

5.对授课人数为三个标准班及以上的课程，应安排辅导教师。

6.公共外语课不设辅导教师。

7.授课学时为计划学时减实验（上机）学时（下同）。 实验学时按第9条计算。

8.双语教学、教学改革试验由学院申报、教务处认定。

9.播放录像、电影等为主的视听课程的工作量减半计算。

10.硕士、博士研究生的实验课程按理论课计算办法核计工作量。

11.给留学生全英（外）文授课，按“全英（外）文授课”方式计算工作量。

12. 留学生与本国学生合班上课时，工作量=以本国学生为基数计算工作量
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	系数
	说明
	取值
	
	

	
	
	本科生

修课人数系数
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	15～30人
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	＞30人
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	硕士研究生修课人数系数
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	1～2人
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	3～5人
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	6～20人
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（上限值1.6）
	
	

	
	
	博士研究生修课人数系数
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	1～10人
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	＞10人
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1.0+（授课人数-10）×0.02（上限1.5）
	
	

	
	
	本科留学生修课人数系数
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	5～10人
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	＞10人
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	硕士留学生修课人数系数
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	1～5人
	
[image: image20.wmf]1

x

=

1.0
	
	

	
	
	
	6～10人
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	博士留学生修课人数系数
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	双语教学
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	全英（外）文授课
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	教学改革试验
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	硕士、启新学院小班课
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	本科留学生
	
[image: image34.wmf]3

x

=1.6
	
	

	
	
	
	硕士留学生
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	博士留学生
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	2
	新开课
	L = 
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	新开课指所开课程为教师自己以前未主讲过的课程（含实验课）。授课对象变化而教学内容与要求大体相同的课程不能视为新开课。

	3
	开新课
	L = 
[image: image38.wmf]0
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	开新课指所开课程为全校以前从未开设过的课程（含实验课）。对第二、三条同时满足的课程，择高计算。

	4
	重复课
	L = 
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L

×0.9
	
	重复课指教师同一学期内教学内容与要求大体相同的课程。

	5
	重修课
	L = 
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	选课学生15人及以上可开班授课，按第1条计算。

	6
	校际选课
	L = 
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	下沙高教园区各校间选课。

	7
	助教辅导
	L = 
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	听课、答疑、批改作业、参与评卷
	1.助教名单必须列入课表，并需全程跟班听课，提供听课笔记与备课本。

2.主讲教师互相助课，此工作量不计。

	8
	课程考核（包括历届补考）
	命题： L =试卷套数×3
监考： L =监考次数×1

阅卷： L =阅卷份数
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	1.只为非任课教师计算命题、阅卷工作量。
2.命题包括命制试题、标准答案及评分标准。为一门课程命制的完整试卷（包括A、B卷）称为一套。

3.为所有监考教师计监考工作量。

	9
	指导实验（上机）
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	了解实验安排，参与指导实验，批改实验报告。
	1.提倡小班实验、加强指导，要求学生15人组成一批次（上机30人组成一批次），每批次配备指导教师1名。10人及以下，可考虑合并到其它批次。例如某实验课程有60人修读，分成4批组织实验教学，则
[image: image47.wmf]n

=4。
2.集中性实验一周按20学时计算。

3．多人指导工作量按实际指导情况自行分配。

4.设计性、综合性、研究性实验系数由学院提出、教务处认定。

5.艺术类专业的设计课程可按本条计算。

6、留学生与本国学生合班上实验课课时，工作量=以本国学生为基数计算工作量
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	系数
	说 明
	取值
	
	

	
	
	每批次学生人数（上机人数）
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	实验11～15人（上机≤30人）
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	实验人数＞15人
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	上机人数＞30人
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	实验改革
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	设计性、综合性、研究性实验
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	10
	指导课程设计
	L = 0.8×周数×学生数
	准备、讲课、指导、答辩及考核
	原则上每个教师指导不超过15名学生。若有特殊情况超过15人，可提出申请，由学校批准。

	11
	指导学年论文
	L = 0.8×周数×学生数
	准备、讲课、指导、答辩及考核
	原则上每个教师指导不超过15名学生。若有特殊情况超过15人，可提出申请，由学校批准。

	12
	指导毕业设计（论文）
	本国学生：L = 1.2×周数×学生数

本科留学生：L = 1.2×周数×学生数×留学生类别系数
[image: image60.wmf]5
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	指导开题、综述、研究。
	1.要求每生毕业设计（论文）有不同研究或设计内容。周数按教学计划核实，若需要变动，须由学院申请、教务处审核备案。指导学生数不超过学校有关规定。
2.评阅、答辩按照第13条计算。

3．留学生类别系数：


[image: image61.wmf]5

x

=2.0（未通过汉语考试的留学生）；
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=1.5（通过汉语考试的留学生）

	13
	毕业设计（论文）评阅、答辩
	评阅： L = 1.3×评阅份数
答辩： L = 0.2×答辩学生数
	
	1.参加答辩的教师人数为5人左右。
2.为每位评阅教师、答辩教师核计该项工作量。


	14
	指导实习（含毕业实习、社会实践等）
	市内实习：

L = 0.5×周数×学生数
	备课、指导、批改实习报告、考核、总结
	1.指导实习原则上每标准班安排1名指导教师。
2.5个工作日或20学时折合为1周。周数按教学计划核实。

3.分散性实习按社会实践标准计算工作量。

	
	
	市外实习：

L = 0.6×周数×学生数
	
	

	
	
	社会实践：

L = 0.3×周数×学生数
	
	

	15
	指导青年
教  师
	按学期计算：

指导一名青年教师计算6标准学时
	传授教学经验，指导教学改革，做出考核意见
	期初由院（部）将指导教师及所指导青年教师名单报人事处、教务处备案，期末指导教师将书面考核材料上报后，方可计工作量。要求指导教师听课、指导备课、制定培养方案并实施。

	16
	学生选课导师
	按学期计算：5标准学时/班
	选课指导
	经学院考核合格、教务处备案。

	17
	优秀生

导师
	按学期计算： 6标准学时/生
	指导科研训练、科学实验和撰写论文
	每位导师一学期至多指导8人，需经学院考核合格、教务处备案。若有特殊情况，可提出申请，由学校批准。

	18
	指导学生

学科竞赛


	L =
[image: image63.wmf]0
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	讲课（含备课、辅导等）
	1.按第1条计算学时。适合于全国性、省内各类学科竞赛。对全国性竞赛在
[image: image64.wmf]0
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计算中计入教学改革系数。
2.要制订学科竞赛讲课大纲和讲课安排，经学院审核、教务处认定。

	
	（按照讲课、指导参赛两部分计算工作量）
	L = 1.3×周数×队数

或

L = 0.5×周数×学生数
	指导、强化训练、参赛等
	1.适合于数学建模、电子设计、机械设计、CCTV英语等全国性竞赛。国际比赛再提高50%。

2.原则上每位教师指导不超过9名学生。若有特殊情况，可提出申请，由学校批准。周数由学院提出、教务处审核。

3.组队参赛按第一个公式计算，学生个人参赛按第二个公式计算指导工作量。

	
	
	L = 1.0×周数×队数

或

L = 0.3×周数×学生数
	指导、强化训练、参赛等
	1.适合于省内各类学科竞赛。

2.原则上每个教师指导不超过12名学生。若有特殊情况，可提出申请，由学校批准。周数由学院提出、教务处审核。

3.组队参赛按第一个公式计算，学生个人参赛按第二个公式计算指导工作量。

	19
	指导“挑战杯”竞赛、 “新苗人才计划”科技活动
	挑战杯：

按项目计算：校内比赛4-14标准学时；省比赛再增加9标准学时；全国比赛再增加7标准学时
	讲课、指导、参赛等
	1.由校团委组织考核、申报教学工作量，教务处核准。

2.若同一项目参加“挑战杯”竞赛、 “新苗人才计划”科技活动，则任选其一核计工作量。
3.也可参照第18条计算指导工作量。

	
	
	新苗计划：

按项目计算：校立项4标准学时；省立项再增加10标准学时；结题再增加7标准学时
	
	

	20
	指导

研究生
	指导全日制硕士研究生：（学制2.5年） 
一年级：30标准学时/生，

二年级：40标准学时/生，
三年级（含指导毕业论文）：50标准学时/生。
	指导研究生学术讨论、选题、开题、论文等
	1. 留学生类别系数：


[image: image65.wmf]5

x

=2.0（未通过汉语考试的留学研究生）；


[image: image66.wmf]5

x

=1.5（通过汉语考试的留学研究生）。

2. 
[image: image67.wmf]6

x

为导师指导短期留学生月数。

	
	
	指导全日制硕士研究生：（学制2年）
一年级：30标准学时/生，

二年级（含指导毕业论文）：60标准学时/生。
	
	1. 

	
	
	校外导师指导全日制专业学位硕士研究生：毕业时计15标准学时/生。
	
	2. 

	
	
	指导博士研究生：

入学时先计150标准学时/生，      毕业后再计150标准学时/生
	
	

	
	
	指导联合培养硕士研究生：

一年级：15标准学时/生，
二年级：20标准学时/生，
三年级：25标准学时/生。
	
	

	
	
	指导联合培养博士研究生：
一年级：20标准学时/生，           二年级：100标准学时/生，          三年级：100标准学时/生。
	
	

	
	
	指导留学硕士研究生：

一年级：30标准学时/生×留学生类别系数
[image: image68.wmf]5
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，

二年级：40标准学时/生×留学生类别系数
[image: image69.wmf]5
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，

指导毕业论文：50标准学时/生×留学生类别系数
[image: image70.wmf]5
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	指导留学博士研究生：

入学时先计150标准学时/生×留学生类别系数
[image: image71.wmf]5

x

，

毕业后再计150标准学时/生×留学生类别系数
[image: image72.wmf]5

x

。
	
	

	
	
	导师指导短期留学研究生工作量：

20+5（
[image: image73.wmf]6

x

-1）（上限值为120标准学时/生）
	
	

	21
	体育运动指导
	普通队、高水平队指导与训练：

2标准学时/次
	准备、训练、参赛、协调、总结等
	指导与训练计划（含训练内容与时间、教练安排等）、参赛计划需报教务处批准。给每位教练各计工作量。

	
	
	带队外出参加市级及以上比赛：

按参赛队计算：6 标准学时/天
	
	

	
	
	指导群体活动：

按学期计算：0.10标准学时/生
	组织、培训、讲座
	指导群体活动计划、学生体质健康标准测试工作计划需报教务处批准，并提交执行情况总结。

	
	
	学生体质健康标准测试：

按学期计算：0.10标准学时/生
	体质健康测试
	

	22
	大学英语

口语考试
	L =0.4标准学时/生
	命题监考评分与考务
	考试安排由外语学院制订，报教务处批准。


注：

1.本计算办法适用于计算普通全日制教育的教学工作量。由于课程差异大，难以准确地对不同强度、难度的课程工作量进行量化，所以本办法用于学校将教学工作量津贴分配到各学院，各学院可根据本学院具体情况做二次分配。

2.教学工作量以标准学时为计算单位。标准学时的定义为：为一个标准班（本科30人，硕士研究生20人，博士10人）讲授一节课（45分钟），并完成规定的相关教学环节的工作，称为一标准学时。

3.主要公共基础课按照学校有关规定可适当提高系数，报学校批准。
4.按有关规定，需根据评教结果或考核结果追加教学质量奖励津贴或减扣课时津贴。

5.表中未包括的事项及临时性工作量由各教学单位提出申请报告，经学校批准后计算工作量。

6.本办法由教务处、研究生部分别负责解释相关内容。
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